
Despensa de alimentos ABC 
Descripción del trabajo de voluntario 

Recibidor de pedidos 
 
Si tienes una declaración de misión o visión, inclúyela aquí. 
 
Sobre nosotros: 
La despensa de alimentos ABC atiende a los miembros de la comunidad que residen 
en los vecindarios del West End de Providence.  Nuestra despensa de alimentos recibe 
miles de libras de productos alimenticios y no alimenticios cada año. Nuestro programa 
depende de las entregas del RI Community Food Bank (Banco de Alimentos 
Comunitario de Rhode Island) y otras fuentes. El receptor de pedidos desempeña un 
papel fundamental para ayudar a garantizar que las entregas lleguen de manera segura 
y se contabilicen. 
 
Cualificaciones para la posicion:  

• Conocimientos básicos de manipulación segura de alimentos. 
• Buen nivel de responsabilidad, confiabilidad y puntualidad. 
• Comportamiento adecuado y profesional en todo momento. 

 
Responsabilidades para la posicion: 

• Recibir pedidos del RI Community Food Bank compañías y organizaciones, 
según lo determine el Coordinador del Programa. 

• Verifique el inventario de los pedidos para asegurarse de que todos los 
productos solicitados hayan llegado al envío. Firmar factura para los 
conductores. 

• Practique el manejo seguro de alimentos al descargar pedidos y coloque los 
alimentos en paletas o mesas para que los voluntarios descarguen las cajas. 

• Verifique el inventario en busca de productos dañados. Reserve cualquier 
producto dañado en un área designada lejos del inventario regular e informe 
cualquier daño al Coordinador del Programa al final de la descarga de la 
entrega. 

• Puede ayudar con tareas adicionales, según sea posible y según sea 
necesario. 

 
Al firmar a continuación, reconozco que comprendo las tareas descritas anteriormente y 
que he sido capacitado en cualquier otra política importante de la agencia. 
 
 
 
_____________________________________________   
Nombre de impresión          
 
______________________________________________  ________________ 
Firma                    Fecha de firma 

 
 



 
 


